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PROCEDURA OPERATIONALA

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE iN INCINTA
UNITATII SCOLARE

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

1.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

1. Accesul persoanelor straine se va face doar pe intrarea principala.

2. Toate persoanele din afara unitatii care intrd in unitate vor fi legitimate de profesorul de
serviciu - care Inregistreazd datele din B.I/C.I in registrul special de intrare - iesire in/din unitate,
ora intrdrii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care doreste sa mearga.

3. Intrarea intr-o incintd este permisa doar pentru persoanele care, in mod rezonabil, au motive
justificate de a se afla in acea incinta.

4. In cazul in care este necesard doar predarea unor documente, colete, etc., aceasta se va realiza
la punctul de control al pazei, direct persoanei careia ii sunt destinate, cu respectarea masurilor de
precautie.

5. Personalul unitétii rdspunde in orice moment de prezenta oricdrei persoane straine in incinta
unitdtii de Tnvatamant.

6. Persoanele strdine se legitimeaza in incinta unitatii cu ecusonul ,,Vizitator”.

7. Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu i se opreste
C.I si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

13. La parasirea unitdtii, in acelasi registru, profesorul de serviciu completeaza ora iesirii din
unitatea scolara, dupa ce a Tnapoiat ecusonul de vizitator.

14. In cazul in care persoanele striine patrund in unitate fard a se legitima si a fi inregistrate in
registrul de intrari-iesiri de la poartd, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita



interventia politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor
straine in unitatile publice.

15. Este interzis accesul in unitate a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente.

Parintele, tutorele sau sustinitorul legal al copilului/elevului are acces in incinta unitatii de
invatimant in urmatoarele cazuri:

a. la solicitarea profesorilor diriginti, profesorilor clasei, conducerii unitattii de invatamant;

b. la sedintele, consultatiile, lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatea de
invatamant;

c. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte, documente de studii sau alte situatii scolare
care implica relatia directd a parintilor, reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unitatii,
al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte, conducerea unitatii de invatdamant;

d. la intalnirile solicitate de parinti, reprezentanti legali, programate de comun acord cu profesorii
diriginti, profesorii clasei,conducerea unitatii de invatamant;

e. la diferite evenimente publice si activitati scolare, extracurriculare organizate in cadrul unitatii
de Invatdmant, la care sunt invitati sa participe parintii, reprezentantii legali;

f. in cazul unor situatii speciale, precizate explicit in regulamentele interne ale unitatii de
invatamant.

g. parintii/ tutorii legali instituiti au acces in unitatile de invatdmant ori de cate ori este nevoie, dar
vor discuta cu profesorii doar in pauze, cu exceptia cazurilor de fortd majora.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invatdimantul primar are obligatia sa-1
insoteascd pani la intrarea in unitatea de invatimant, iar la terminarea orelor de curs si-1 preia. In
cazul in care parintele, tutorele sau sustinatorul legal nu poate sa desfasoare o astfel de activitate,
imputerniceste o altd persoana sau da o declaratie pe propria raspundere ca elevul poate pleca
neinsotit.

Reprezentantii institutiilor cu atributii de control

a.vor fi legitimati si trecuti in registrul de acces persoane si vor fi preluati de la intrare de
directorul /administratorul unitatii/ persoana desemnatd de conducerea scolii. Personalul de
monitorizare si control se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu i se opreste C.I si nici
nu primesc legitimatie de vizitatori.

b. reprezentantii institutiei cu atributii de control vor prezenta documentul emis de institutie in
care sunt mentionate numele si prenumele persoanei/persoanelor care efectueaza controlul si
tematica de control.

c. filmarea/ inregistrarea, aceasta se va face doar cu aprobarea directorului si a persoanelor adulte.
Inregistrarea minorilor se poate face doar cu acordul parintilor.
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